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Madona

APSTIPRINATS

Ar Madonas novada pa$valdibas domes
27.10.2022. lémumu Nr. 712

(Prot. Nr. 24, 25. p.)

Izdoti saskanpa ar Biblioteku likuma 21. pantu

Madonas novada vietéjas nozimes biblioteku
lietosanas noteikumi

1. Visparigie noteikumi.

1.1.8ie noteikumi nosaka Madonas novada viet§jas nozimes bibliotékas (turpmak —
Biblioteka) pakalpojumu sniegSanas kartibu lietotajiem.

1.2.Biblioteka ir Madonas novada pasvaldibas pilsétas/ pagasta kultiiras, izglitibas un
informacijas iestade, kas nodrosina personu bibliotekaro un informacionalo apkalpo3anu.

1.3.Bibliotekas lietotaja tiesibas un pienakumus nosaka Biblioteku likums, citi Latvijas
Republikas likumi un tiesibu akti, Bibliotekas nolikums un Bibliotekas lieto3anas
noteikumi.

1.4.Bibliotekas lieto§anas noteikumu izmainas un papildindjumus ierosina Bibliotgka un
apstiprina Madonas novada dome.

1.5.Bibliotekai ir pienakums iepazistindt lietotajus ar Bibliotékas lietosanas noteikumiem. Tie
izvietojami lietotdjiem pieejamas Bibliotekas telpas.

2. Bibliotekas lietotaji.

2.1. Bibliotekas lietotajs ir ikviena juridiska vai fiziska persona, kas izmanto Bibliotekas
pakalpojumus.

2.2. Registrejoties biblioteka klatieng nepiecieSsams uzradit pasi vai Personas apliecibu (eID)
karti. Par bibliotekas lietotaju var klt ar attalinati, aizpildot Lietotaja registracijas anketu.
2.3. Registrétam bibliotekas lietotajam tiek izsniegta Bibliotekas lietotdja karte, kas dod
tiestbas izmantot bibliotekas pakalpojumus, un autorizacijas dati attalinatai pakalpojumu
sanems$anai. X

2.4. Lietotaja karte ir personisks dokuments un nevar tikt nodota izmanto3anai citai personai,
lietotajs to uzrada katra bibliotekas apmekigjuma reize.



2.5. Sanemot bibliotekas lietotdja karti, jaiepazistas ar LietoSanas noteikumiem un japarakstas
izsniegto lietotaju kar3u registra, apliecinot Noteikumu ievérosanu.

2.6. Bérnus un nepilngadigos lidz 16 gadu vecumam registré Bérnu literatiras nodala, uzradot
personu apliecino$u dokumentu, vecaku vai aizbildpa galvojumu, sniedzot atlauju bérnam
izmantot bibliotekas pakalpojumus un uzpemoties atbildibu.

2.7
pierakstities p&c §is iestades aizpildita un parakstita galvojuma.

2.8. Bibliotekas darbinieks appemas nodrosinat iesniegto personas datu aizsardzibu atbilstoi
Visparigai datu aizsardzibas regulai un Fizisko personu datu apstrades likumam.

2.9. Bibliotékas lietotdja kartes nozaudé$anas vai bojajuma gadijuma karti atjauno, uzradot
pasi vai citu personu apliecinosu dokumentu. Kartes atjaunosana ir par maksu.

2.10.- Mainot uzvardu, kontaktinformaciju (dzives vieta, talrunis, e-pasts), darba vietu,
lietotdjam tas japazino Bibliotekai kartéja apmekl&juma reize.

Nepilngadigie, kuri uzturas b&munamos, internatskolds u.tml.,, Bibliotekda var

3. Bibliotekas lietotaju apkaipo$anas kartiba.

3.1. Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.

3.2. Bibliotékas pamatpakalpojumi ir $adi:

3.2.1 lasitaju registracija Biblioteka;

3.2.2. lietotaja kartes, autorizacijas datu izsniegSana;

3.2.3. Bibliotekas apmekl&uma un lietotajiem paredz&to pakalpojumu (t.sk. datoru, interneta

un vispéarpieejamo elekironiskas informacijas resursu) publiska pieejamiba;

-3.2.4. krajuma - grimatu un citu dokumentu izsniegums - lidznemsanai vai izmanto$anai uz

vietas Biblioteka;

3.2.5. starpbibliotéku abonementa (SBA) pakalpojumi (pasitiSana, izsnieg§ana); )
3.2.6. lietotdju apmaciba un konsulidciju sniegSana par Bibliotekas krajumiem un citiem

informacijas resursiem. katalogiem. datubazém, un citdim informacijas mekl&Sanas
sistémam un to izmanto$anu;

3.2.7. uzzigu un konsultaciju sniegSana;
3.2.8. bibliotéku un literatiiru populariz&josi pasakumi.
3.3

3.4.

3:5.

3.6.

Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiskas
izmantoSanas kartiba Biblioi€ka noteikta $o noteikumu 1. pielikuma.

Bibliotékas maksas pakalpojumu veidus un cenas nosaka un apstiprina Madonas novada
padvaldiba. Maksas pakalpojumu veidi un cenas noraditi $o noteikumu 2. pielikuma.
Biblioteka sanemtie izdevumi lietotdgjam janodod lidz Bibliotekas noteiktajam
terminam. To iesp&jams pagarindt, ja sanemtos izdevumus nepieprasa citi lietotaji.

Par izdevumu nodoSanas terminu neievéro$anu iekasé kavéjuma naudu, kuras apjomu
$ajos noteikumos apstiprina Biblioi€kas dibinatajs. Kav&juma naudas apmérs ir 0,01
Eiro diena par kawu izsniegto izdevumu. Lidz kavéjuma naudas nomaksasanai
lietotajam iespieddarbus un citus materialus uz majam neizsniedz.

Bibliotekas izsniegto gramatu lieto3anas termins ir 4 ned€las, Zurnaliem - 10 dienas.
Lietotajam vienlaikus izsniedz ne vairak ka 15 iespieddarbus vai citus dokumentus.
Lidzi nem3anai netiek izsniegtas enciklopédijas, uzzinu izdevumi, tematiskds mapes,
novadpétniecibas materiali, laikraksti.

10. Periodisko izdevumu jaunakie numuri izmantojami tikai uz vietas.

. Lietotajiem ir iesp&ja izmantot pakalpojumu ,.rezervé3ana”. P&c lietotaja pieprasijuma

Bibliotekas darbinieks rezervé gramatu un citus dokumentus uz trijim dienam. Ja triju
dienu laiki lietotajs dokumentus nav izmantojis, tos ievieto atpakal plaukta.

3.12. Starpbibliotéku abonementa karia sanemtds gramatas un citus dokumentus lietotajiem

lidznemsanai neizsniedz. tos drikst izmantot tikai uz vietas Bibliotéka. Iznémums -



starpbibliotéku abonementa karta sanemtas gramatas no Madonas un Varaklanu novadu
bibliotekam.

3.13. Lietotdjs nedrikst bojat Bibliotekas inventaru un iekartas vai nodarit citus materialus

zaud&jumus Bibliotekai.

4. Bibliotekas lietotaju tiesibas.

4.1. Biblioteka nodroina Biblioteku likuma noteikto Bibligtekas lietotaja tiestbu ievérosanu:
4.1.1. $ajos noteikumos noteiktaja kartiba izmantot Bibliotekas krajumu un informacijas

sistému;

4.1.2. bez maksas izmaniot publiski pieejamos datorus, ka arT internetu un visparpieejamos

elektroniskas informacijas resursus;

4.1.3. sanemt pilnigu informaciju par Bibliot€kas krajumu un informacijas resursiem;
4.1.4. %ajos noteikumos noieikiaja kariiba sagemt lasiSanai iespieddarbus un citus

dokumentus vai to kopijas no Bibliotékas krajuma vai sanemt tos SBA karta no citu
bibliotgku krajumiem, ja Biblioteka pasttito dokumentu nav.

4.1.5. izmantot citus Biblioi€kas piedavaros bezmaksas un maksas pakalpojumus;
4.1.6. izteikt ierosinajumus un priekslikumus Bibliotekas darba uzlabo3anai;

4.2,

Bibliotékas lietotdjiem, kuriem ir kustibu, redzes un citi trauc&umi vai ierobeZojumi, ir
tiesibas sapemt Bibliotékas pakalpojumus sava dzivesvieta, aizpildot Pieteikumu
bibliotekas pakalpojumu sapemsanai dzivesvieta. Sos lietotdjus Biblioteka apkalpo
vienreiz ménesi.

Lietotajam ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu. Bez lietotdja piekriSanas
Biblioteka $Is zipas nedrikst nodot vai izpaust treSajai personai, izpemot likumos
paredz&tos gadijumos.

Priekslikumus, atsauksmes, sfidzibas par Bibliotekas darbu mutiska vai rakstiska forma
lietotajam ir tiesibas iesniegt Bibliotékas vaditajam.

5. Bibliotekas lietotaju piendkumi.

Sk
5.2,

54.

s
5.6.

Sk

5.8.

5.9,

Izmantojot bibliotékas pakalpojumus, ievérot Bibliotékas lieto$anas noteikumus.
Lietotajs nedrikst iznest no Bibliotekas gramatas un citus dokumentus, kuru sanemsanu
vins nav noforméjis pie bibliotekara.

Izmantoto literatiiru nenovietot atpakal plauktos, bet atstdt uz galda vai nodot
bibliotekaram.

Saudzigi izturéties pret lieto$ana nodotajiem iespieddarbiem, citiem dokumentiem un
izmantojamo datortehniku. Par pamanitiem bojajumiem zinot bibliotekaram.

Sanpemtos iespieddarbus un citus materialus, nodot Bibliotéka noraditaja termina.
Atlidzinat Bibliotekai raduSos zaud&umus vai samaksat kavéjuma naudu Bibliotekas
lietoSanas noteikumos noraditaja kartiba un apméra.

Nozaudgtos vai lietotdja sabojatos Bibliotekas izdevumus lietotajiem jaaizstaj ar
identiskiem vai lidzvértigiem izdevumiem.

Ja lietotajs nevar nozaud@to vai sabojato iespieddarbu vai citu dokumentu aizvietot, tad
vipam jaatlidzina to vértiba nauda. atbilsto$i Bibliotekas uzskaites dokumentos
uzraditajam cenam.

Ja lietotdjs atsakas labpratigi ailidzinat Bibliotekas krajumam nodarito civiltiesisko
kaitigjumu, tad 8o summu piedzen ar tiesas spriedumu. Par civiltiesisko kait&jumu, kuru
Bibliotékas krajumam nodarfjusi nepilngadigi lietotaji, atbildigi vecaki vai tiem
pielidzindtas personas.

I



3.1,

5:12.

513:

. Jebkuram apmekl&tajam, atrodoties bibliotekas telpas, jaieveéro vispargjie uzvedibas un

higi€nas noteikumi.

Sarunas, troksnis un cita veida darbibas, kas var biit traucgjodas paréjiem lasitdjiem,
jaierobezo 1idz minimumam.

Bibliotekas lietotaju, kur§ neievero Bibliotekas lietosanas noteikumus, launpratigi
traucé darbu citiem lietotdjiem vai Bibliotékas darbiniekiem, atrodas Biblioteka
alkohola vai citu apreibinoso vielu iedarbiba, agresivi vai nepiedienigi izturas pret -
bibliotkas darbiniekiem vai apmekletjiem. neievéro personigas higi€énas prasibas, boja
Bibliotekas inventaru, var izraidit no Bibliotekas telpam, bet par atkartotu parkapumu
var izslegt no Bibliotekas uz laiku vai pavisam, par ko lietotajs tiek informéts rakstiski.
Ja apmek|&tdjs nepaklaujas oibtiotekas darbinieku aizradjjumiem, Bibliotekas darbinieki
ir tiesigi iesaistit Madonas novada pa$valdibas kartibniekus, policiju.



(98]

8.

9.
10. Lietotdjiem aizliegts:

Pielikums Nr.1
Madonas novada viet€jas nozimes biblioteku
Lieto$anas noteikumiem

APSTIPRINATS

Ar Madonas novada pasvaldibas domes
27.10.2022. lémumu Nr. 712

(Prot. Nr. 24, 25. p.)

Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informaicijas resursu publiskas
izmantoSanas kartiba Madonas novada bibliotéka

Sie noteikumi nosaka kartibu, kada apmekl&taji izmanto datorus, internetu un
visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus Biblioteka.
Par interneta lietotaju var klit ikviens interesents ar datora lieto$anas pamatzina$anam.
Lai izmantotu datoru, internetu un visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus,
apmeklétaji Bibliotekas darbiniekam uzrada Bibliotekas lietotaja karti.
Lietotaji Biblioteka var rezervét datoru uz konkrétu laiku. Apmeklétajus pieraksta rindas
kartiba katra Bibliotékas struktlirvieniba atseviski, nosakot darba ilgumu lidz 1 stundai,
bet ne vairak par 2 stundam diena. iznémums - rado$o un pétniecisko darbu izstrade,
macibu process.
Macibu sezona 1.-9. klaSu skoléni datorus, internetu, elektroniskos resursus drikst
izmantot sakot no plkst. 12.00.
Lai izmantotu Biblioigkas piedavatas autorizétas datubazes, lietotdgjam javérSas pie
Bibliotekas darbinieka.
Bibliotekas lietotdgjam sava darb@ stingri jaievéro darba droSibas, elektrodrosibas,
ugunsdrosibas noteikumi:
7.1. patvaligi nepievienot un neatvienot datoru no elektrotikla;
7.2. nepielaut iesp&ju. ka aparattird nonak dazadi siki priek$meti (saspraudes, skavas
u.c.);
7.3. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas, datoru
dalu savienojosos vadus u.c.:
7.4. konstatgjot bojajumus, nepiecieSams partraukt darbu un par to informét Bibliotekas
darbinieku;
7.5. nestradat ar bojatu aparatiiru.
Lietotajam ir jaseko datora darbibai un nekavgjoties jazino Bibliotékas darbiniekam par
jebkuriem bojajumiem un programmu klimem.
Darbu beidzot, lietotdjam ir jAaizver visas lietotds programmas, jasakarto darba vieta.
10.1. ieslEgt vai izsiegt datoru, pieslégt vai atslégt kadu datoriekartu, parstartét datoru,
kad traucéta ta darbiba;
10.2. maintt datora koniigurdciju vai uzsiadit programmas;
10.3. neatlauti kop&t un parvieiot programmnodroS$inajumu;
10.4. bez ailaujas izmantot un bojat citu lietotaju saglabatas datnes;
10.5. atrasties pie detora ar pariikas produktiem;
10.6. wroks$not, skali sarunities sava starpa vai pa mobilo talruni, traucgt citu lietotaju vai
darbinieku darbu;
10.7. atr: pie datora vairgk ké 2 lietotajiem vienlaicigi, iznp€muma gadijumos var
atras ari vairaki, saskanojot to ar Bibliotekas darbinieku;
10.8. spelét vardarbiges datorspéles.




—

19.

. Izmantojot internetu, jaievéro visparpienemtie &tikas principi, aizliegts apmeklét interneta

saites, kuru apliikosana nav paredzéta sabiedriskas vietds (pieméram, pornografiska, uz
vardarbibu vérsta, teroristiska satura saites u.c.).

. Izmantojot personigos datu nes€jus (USB iekartas, digitalas kameras u.c.), informét par to

Bibliotekas darbinieku.

. Izdrukas jasaskano ar bibliotekas darbinicku, tas ir maksas pakalpojums.
. Neskaidribu gadijuma lietotajam javersas pie Bibliot€kas darbinieka.
. Lietotdjs pats ir atbildigs par savu datu drodibu un saglabatas informacijas dz&3anu, ka arT

par izrakstiSanos no socialo tikiu kontiern, e- pasta.

. Bibliot€kas darbinieks neatbild par saglabato datu drosibu.
. Datoru un interneta izmantoSanas galvenais mérkis ir informacijas mekléana, nevis

datorspéles.

. Personas, kuram nav iemanu darba ar daioru, bibliotékas darbinieki apmaca tikai iepriek$

saskanota laika.
Bibliotékas darbiniexu piendkumos neiciilpst lietotdja dokumentu sastadisana.



Pielikums Nr.2

Madonas novada

viet&jas nozimes biblioteku
Lietosanas noteikumiem

APSTIPRINATS

Ar Madonas novada pagvaldibas domes
27.10.2022. lémumu Nr. 712

(Prot. Nr. 24, 25. p.)

Maksas pakalpojumu cenradis
Madonas novada viet&jas nozimes bibliotekas

Nr Cena bez PVN Cena ar
k. Pakalpojuma veids Meérv. PVN (euro) PVN
P (euro) (euro)
1 Kopija, izdruka no bibliotekas krajumiem
1.1 | A4 formats melnbalts 1 Ipp. 0,09 ¥ *
1.2 | A4 formats melnbalts Abas puses 0,18 * *
1.3 | A4 formats krZsains 1 Ipp. 0,25 ¥ *
1.4 | A4 formats krasains Abas puses 0,50 L *
1.5 | A3 formits melnbalts 1 Ipp. 0,18 * *
1.6 | A3 formats melnbalts (abas puses) Abas puses 0,36 * *
A3 formats krasains Lappuses aizpildijums L ¥
& i PP PICH 1 Ipp. 0,50
A3 formats krasains Lappuses aizpildijums | - *
18 | 5504 100% PP “pridy - 1ip. 1,00
19 | A3 formats krasains Lappuses aizpildfjums |  Abas 1.00 * o
! lidz 25% | puses i
T e T - =
1.10 2ASS (Vf?rlxggt;) krésains Lappuses aizpildijums |Abas puses | 2,00 |
2 Kopija, izdruka no klienta materialiem (ar PVN 21%)
2.1 | A4 formats melnbalts 1 Ipp. 0,09 0,02 0,11
2.2 | A4 formaits melnbalts Abas puses 0,18 0,04 0,22
2.3 | A formats krasains llpp. | 025 0,05 0,30
24 | A4 formarts krasains Abas puses 0,50 0,10 0,60
2.5 | A3 formats melnbalts | lipp. | 0.8 0,04 0,22
26 | A3fo s melnbaltas Abas puses | 0,36 0,07 0,42
A3 formats krasains Lappuses aizpildTjums | 0,10 H
87 | e i PECY Ulpp. | 050 | A
3 i ats krasai izpildTi |
2.8 é\;%?rln;i;o Zsains Lappuses aizpildijums 11pp. 1 021 121
2.9 | égzé)gg‘gt.a krésains Lappuses aizpildijums ‘Abas puses : 1 | 021 121
210 E :\SSO/fial?Sitaso krasains Lappuses aizpildijums | Abas puses ‘ 5 ' 042 : 2.42
3 | Laminé¥ana no bibliotekas krajuma**
31l [ llpp. | 040 | * ¥
3.2 | A4 formats 1 Ipp. 0,55 X b
33 [ A3 formar 1 lpp. 0,95 ¥ *
4 | Lamin&fana klienta dokumentiem**
4.1 [ A7 forma | lipp. | 040 [ 0,08 0,48
42 | A4 1 Ilpp. | 055 | 0,12 0,67
43 | A3 1 Ipp. 095 | 0,20 1,15
D Dokumentu iesie§ana ar spirali no bibliotékas kriijumiem**

7



5.1 | Lidz 50 lapam 1 eks. 1,45 b *
5.2 | No 50 Iidz 100 lapam 1 eks. 1,85 ™ ®
5.3 | Virs 100 lapam 1 eks. 2,20 & Y
6. | Dokumentu iesie$ana ar spirali no klienta dokumentiem**
6.1 | Lidz 50 lapam 1 eks. 1,45 0,30 1,75
6.2 | No 50 Iidz i00 lapam 1 eks. 1,85 0,39 2,24
6.3 | Virs 100 lapam 1 eks. 2,20 0.46 2,66
7. | Dokumentu termoiesie$ no bibliotekas krajumiem**
7.1 | Lidz 50 lapam [ teks. | 1,75 [* *
7.2 | No 50 Iidz 100 lapam | leks. | 2,05 [|* *
7.3 | Virs 100 iap#m | leks. | 3,10 L ¥
8. Dokumentu termoiesie$ana no lcliznta dokumentiem**
8.1 | Lidz 5C lapim - I leks. 1. LIS 037 2,12
8.2 | No 50 lidz 100 lapdm | 1eks. 2.15 0,45 2,60
83 | Virs 100 iapam | 1eks. 3,0 | 065 3,95
9 Attéla un teksta skcat§ana** ]
9.1 [1lapa ; [ llpp. | 009 |* *
1 tapa bas ¥ »
9.2 . E 0,18
puscs
10| ___Ateela un teksta skend$ans no klienta materidliem** (ar PVN 21%)
10.1. | 1 lapa ‘ lpp. 10,09 | 0,02 0,11
102 | 018 | 004 022
1 izdevumus iespieddarbu nosiitiSanai
atpakal sedz kiients
eks. | 21 | ¢ [

*Maksas pakalpojumam, zaaniojot bibliotgkas krgjumu, nepiemaro pievienotas vértibas nodokli/
Pievienotas vértibas nodokla likuma /' .26 52, panta . 7. punkts.

*lzcenojuini noleit pakalpojumu izcenojumu aprékinus piclidzinot citu regiona galveno bibliotgku
izcenojumizin, S0 pakalpoiumu sniedzaju komercpraksei.

** Pakaipojums piegjums aibilsiod bibliotku tehnologiskajam nodro§indjumam.

par lictotfijiem izsnicgto izdevumu nodo$anas terminu

Kavéjuma nands
/ bibliotakas.

¥

neievéroianu

Lietot&jiem, kuri
kav&juma nauda -0.01 Eirc
X 0,01 Eiro

nodevudi viniem izsniegtos izdevumus, jamaksa
lavFlo dienu (izsniegto gramatu skaits X dienu skaits




